TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2024

1- DEFINIGAO DO OBJETO

1.1- O objeto é a contratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte para a
prestacao de servicos de assisténcia técnica, de manutengao preventiva e corretiva, nos
equipamentos de informatica existentes na Camara Municipal de Simao Pereira.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- O objeto deste instrumento é a contratacdo de prestagdo de servicos de manutengao
mensal, corretiva e preventiva, de 10 (dez)computadores e impressoras multifuncionais para a
Camara Municipal e para o Centro de Atengao ao Cidadao, conforme se segue: manutengao
preventiva em todos os equipamentos (limpeza fisica e atualizagao do sistema, acesso remoto
e configuracdo de rede); atendimento primario por acesso remoto e suporte telefénico;
configuracao de rede WI-FI; instalagao de programas e aplicativos; aplicagdes de atualizagbes
e antivirus; visita técnica quando necessario mediante a chamado pelo contratante.

3- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1- O objeto incorpora-se em um s6 grupo para a obtengao de pregos mais vantajosos para a
Administracao Publica, em razdo da economicidade, eficiéncia e racionalizagdo de custos.

4- FORMA DE PRESTAGAO DE SERVICO

4.1- O servigo ora pretendido enquadra-se na categoria de servigo continuo.

5- EXECUGAO DO CONTRATUAL

5.1- O prazo de execugado dos servicos sera de 12 (doze) meses, com inicio na data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021, por se tratar
de servigos de natureza continua.

6- DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e hormas da Lei n® 14.133/2021, que sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou pelos respectivos substitutos, a ser designado no proprio instrumento contratual.

7- CRITERIO DE PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1- O pagamento sera efetuado através Transferéncia Bancaria, sendo 12 (doze) parcelas
mensais, efetuados até o 10° (décimo) dia do més seguinte ao da execucio dos servigos e
envio da Nota Fiscal.




7.2- Apos 01 (um) ano de vigéncia, caso ocorra prorrogagao contratual, podera ser aplicado o
indice de correcao do INPC, no valor pactuado deste instrumento.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1- FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, com aporte no art. 75, I, da Lei n°® 14.133/2021, com adogéo do critério de julgamento
pelo menor prego global.

8.2- REGIME DE EXECUCAO:
O regime de execugédo do contrato sera por empreitada por precgo global.

8.3- EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1- Da Habilitagao Juridica
a) cédula de identidade (RG), no caso de pessoa fisica;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), no caso de
Microempreendedor Individual - MEI

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima alteragao, se
houver devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos
gue comprovem a eleicao de seus administradores.

d.1) Em se tratando de alteragao consolidada, esta devera conter todas as clausulas atribuidas
por lei, em vigor, neste caso nao sera necessaria a apresentagao do primeiro contrato social.

d.1.1) Se a alteragdo consolidada se encontrar desatualizada, o interessado devera juntar,
além desta, as modificagbes posteriores.

d.1.2) Em caso de alteragao parcial registrada apos alteragdo consolidada, ambas deverao
ser apresentadas pelo licitante.

8.3.2- Da Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢ca do trabalho;

c)Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (certidao conjunta de débitos relativos
a tributos federais e divida ativa da uniao e seguridade social), estadual e municipal, esta ultima
da sede da proponente;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

e) Comprovante de Inscricdo Municipal ou Alvara de licenca com validade minima até a data
fixada para a entrega dos envelopes com a documentacgao.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATAGAO




9.1- O custo estimado total da contratagao é de R$17.400,00 (dezessete mil e quatrocentos
reais), obtido mediante a média das cotagdes de precos realizadas em mercado, pela agente
de contratacao, servidora Ana Paula de Oliveira Fonseca, CPF: 704.699.036-00.

10- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na dotacgéao orcamentaria prépria:
3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

PREPARADO POR

Simao Pereira (MG) Ana Paula de Oliveira Fonseca
Em: 27/03/2024 Agente de Contratacéo
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