TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRA DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 025/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 025/2024

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1- O presente termo de referéncia tem por objeto Aquisicdo de Material Escritério e
Informética, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Siméao Pereira,

conforme especificagfes e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Ite Descrigao Qtde. [unid
m
1 | PAPEL OFICIO A4 C/ 5000FLS 05 CX
2 | PASTA SUSPENSA FUME C/25 UNIDADES - MARCA ALAPLAST 03 X
3 | CLIPS METALICO 6/0 C/50 UNIDADES 06 X
4 | CLIPS METALICO 8/0 C/50 UNIDADES 04 CX
5 | PAPEL TEXTURIZADO A4 C/50 FLS - TEXTURA VERGE — COR BEGE - MARCA | 04 | N
MASTERPRINT
6 | PAPEL TEXTURIZADO A4 C/50 FLS - MARCA MASTERPRINT - TEXTURA | 04 | yng
VERGE — COR BRANCO - MARCA MASTERPRINT
7 | KIT 600 FOLHAS MARCADOR DE PAGINA NEON 03 | uNI
8 | KIT 600 FOLHAS - LEMBRETE MODELO CUBO NEON 03 | unI
9 | KIT 600 FOLHAS — PARA RECADO 38X50 NEON 03 | uNI
10 | CALCULADORA 12 DIGITOS LURS CLA 9801 05 | UNI
11 | PERCEVEJOS LATONADOS C/100 UNIDADES 02 CX
12 | ALMOFADA ERGONOMICA PARA MOUSE 10 | ynNI
13 | TESOURA GRANDE 05 | UNI
14 | AGENDA 2025 07 | UNI
15 | ETIQUETA INK-JET/LASER CARTA 25.4X66.7, BIC, PIMACO, BRANCA 300 | uNI
16 | ALMOFADA DE CARIMBO 03 | uNI
17 | COLA BASTAO PEQUENA C/ 12 UNIDADES 0l | cx
18 | KIT C/12 FITAS DUPLAFACE 30m x 18mm - MARCA ADELBRAS 01 | cx
19 | KIT COM 4 GARRAFAS DE TINTA EPSON, PRETO, CIANO, MAGENTA, 03 | UNI
AMARELO, T544 — PARA IMPRESSORA L3150
20 | EXTRATOR DE GRAMPO — MASTERPRINT MP106 — TIPO PIRANHA 06 | UNI
21 | MARCA TEXTO — COR AMARELO C/ 12 UNIDADES 02 | cx




1.2- O objeto desta contratacdo se trata de aquisicdo de bens comuns, para suprir a demanda
desta Casa para os proximos 12(doze) meses.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- A aquisicdo de Materiais de Escritorio e Informatica € imprescindivel & Camara Municipal
de Simao Pereira, para suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas dos setores/gabinetes dessa
unidade gestora, na obtencdo de destes materiais nas rotinas diarias, haja vista que o0s
materiais elencados no Termo de Referéncia - TR encontram-se na condicdo de esgotados no
estoque dessa reparticdo.

3- REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1- O objeto incorpora-se em um s6 grupo para a obtencdo de precos mais vantajosos para a
Administracéo Publica, em raz@o da economicidade, eficiéncia e racionaliza¢é@o de custos.

3.2- Critério de Julgamento

A selecdo da proposta vencedora sera baseada no critério de menor preco por item,
considerando também a andlise da qualidade dos produtos ofertados. Cada item sera
avaliado individualmente, observando o menor preco unitario, desde que os produtos atendam
integralmente as especificagdes técnicas, requisitos de qualidade e demais condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4- FORMA DE ENTREGA DO PRODUTO

4.1- O fornecimento devera ocorrer em até 20 dias ap6s o recebimento da ordem de
fornecimento.

4.2- A entrega dos itens devera ser obrigatoriamente acompanhada da Nota Fiscal.

4.3- A entrega deverda ser realizada em dias Gteis, das 8h. as 12h. e 13:00h. as 17h., nas
dependéncias do CAC - Centro de Atengéo ao Cidaddo, Rua Doutor Fernando Filgueiras, 100
Centro Simao Pereira — MG.

5- CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

5.1- Os produtos poderao ser recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos bens, para efeito de posterior verificacao

de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

5.2- O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Camara Municipal, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo pelo Gestor e
Fiscal.




GESTOR DO CONTRATO:

Nome: Ivan dos Santos Melo

Matricula: 3-3

Portaria de designacgéo n°: 008 de 04 de abril de 2024

FISCAL TECNICO DO CONTRATO:

Nome: Vanessa Mello de Magalh&des Castro Rezende
Matricula: 1-2

Portaria de designac¢éo n°: 008 de 04 de abril de 2024

5.3- Constatada qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como qualquer outra circunstancia
qgue desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento fluira a partir da respectiva
regularizagéo.

Critério de Pagamento

5.4- O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancéria, sendo parcela Gnica.

6- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1- EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.1.1- Da Habilitagéo Juridical

a) cédula de identidade (RG), no caso de pessoa fisica;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), no caso de
Microempreendedor Individual - MEI

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima alteracado, se
houver devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhados de documentos
gue comprovem a eleicdo de seus administradores.

d.1) Em se tratando de alteracdo consolidada, esta devera conter todas as clausulas atribuidas
por lei, em vigor, neste caso ndo sera necessaria a apresentagdo do primeiro contrato social.

d.1.1) Se a alteracdo consolidada se encontrar desatualizada, o interessado devera juntar,
além desta, as modificacdes posteriores.

d.1.2) Em caso de alteracdo parcial registrada apOs alteracdo consolidada, ambas deverédo
ser apresentadas pelo licitante.

6.1.2- Da Habilitaco fiscal, social e trabalhistal

a) Prova inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho;

c)Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (certiddo conjunta de débitos relativos
a tributos federais e divida ativa da unido e seguridade social), estadual e municipal, esta Gltima
da sede da proponente;




d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
e) Comprovante de Inscricdo Municipal ou Alvara de licenga com validade minima até a data
fixada para a entrega dos envelopes com a documentacao.

7- ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO

7.1- O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.511,20, obtido mediante a média das
cotacdes de precos realizadas em mercado, pela agente de contratacédo, servidora Ana Paula
de Oliveira Fonseca, matricula n°® 10-10.

8- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1- As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos

consignados na dotacao orgcamentéria propria 3.3.90.30.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

PREPARADO POR

Simao Pereira (MG)
Em: 09/11/2024.

Ana Paula de Oliveira Fonseca
Agente de Contratagéo




