CAMARA MUNICIPAL DE SIMAO PEREIRA

CEP 36123-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 026/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 026/2024

1- DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de servigos especializados para a analise preventiva de informacdes administrativas em
apoio ao controle interno da Camara Municipal de Simao Pereira, referente ao exercicio de 2024,
conforme discriminados abaixo:

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item

Descrigdo

Qtd.

001

Lei Orgcamentaria
Analise e acompanhamento da elaboragdo, aprovacdo e execucdo da lei
orcamentaria anual.

01

002-

Arrecadacéo do Poder Legislativo
Verificagio da conformidade da arrecadagéo com o Art. 29 A da Constituicéo

Federal.

01

003

Execucédo Orcamentaria :
Acompanhamento da execucdo orgamentaria, com andlise de receitas e
despesas

01

004

Demonstrativo da Divida Flutuante
Elaboragdo e andlise do demonstrativo da divida flutuante, verificando a
conformidade com a legislag&o vigente.

01

005

Execucao Financeira
Monitoramento da execugédo financeira, assegurando a correta aplicacéo dos

recursos publicos.

01

006

Gastos com Pessoal
Verificagéo dos gastos com pessoal conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal
e a Sumula 100.

01

007

Patriménio do Poder Legislativo
Gerenciamento e controle dos bens patrimoniais, garantindo a integridade e
correta contabilizacgdo dos mesmos

01

008

Arquivos Contdbeis : _
Manutencéo e organizagdo dos arquivos contabeis, assegurando a
conformidade com as normas contabels e legais

01

009

Procedimentos de Compras e Licitagoes
Supervisdo dos procedimentos de compras e licitagbes, conforme a Lei n°
14.133/2021, garantindo a transparéncia e legalidade dos processos.

01
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1.2- O objeto desta contratagdo é caracterizado como bem(ns) comum(ns) e enquadrado como
servico n&o continuo, para suprir a demanda da Camara Municipal de Simao Pereira.

1.3- Objetivos:

- Garantir a arrecadagédo do Poder Legislativo em conformidade com o Art. 29 A da Constituicéo
Federal.

- Acompanhar a execucado orgamentaria e financeira.

- Monitorar a divida flutuante.

- Verificar os gastos com pessoal conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Sumula 100.

- Gerir o patriménio do Poder Legislativo.

- Manter a organizac&o dos arquivos contabeis.

- Supervisar os procedimentos de compras e licitacées de acordo com a Lei n® 14.133/2021.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- A necessidade de um controle interno eficiente e preventivo é essencial para garantir a
conformidade dos atos administrativos e financeiros da Camara Municipal de Simé&o Pereira com
a legislagéo vigente, especialmente a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Constituicao Federal. A
contratac&o visa assegurar a correta aplicagéo dos recursos pblicos, transparéncia e integridade
das acdes administrativas.

3- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1- O objeto incorpora-se em um sé grupo para a obtenc&o de pregos mais vantajosos para a
Cémara Municipal, em razéo da economicidade, eficiéncia e racionalizacéo de custos.

Subcontratagio
3.2- N&o € admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da Execugiao Contratual
3.3- Nao havera exigéncia da garantia da execugao contratual.

4- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de entrega do produto
4.1- O prazo para execugéo dos servicos sera no més de dezembro de 2024.

4.2- A execugéo dos servigos sera realizada por meio de auditorias, andlises documentais e
verificagGes in loco, utilizando-se de técnicas e ferramentas de controle interno. Os relatérios de
acompanhamento e resultados ser&o apresentados periodicamente & Camara Municipal de Siméao
Pereira.

4.3- O periodo a ser analisado sera em janeiro a novembro de 2024, visando especialmente a
entrega de todos os relatorios de final de mandato, assim como sua publicacédo

5- CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
Critério de Pagamento
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5.1- O pagamento pelos servigos serd ao final da analise do periodo de janeiro a novembro de 2024,
visando especialmente a entrega de todos os relatérios de final de mandato, assim como sua
publicacdo.

5.2- O pagamento seré efetuado através de transferéncia bancaria, sendo parcela tnica.

6- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Procedimento de Dispensa de
Licitagao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor preco global.

6.2- EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
Para fins de habilitagéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

6.2.1- Da Habilitagdo Juridica
a) cédula de identidade (RG), no caso de pessoa fisica;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (MEI), no caso de
Microempreendedor Individual - MEI

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima alteracéo, se
houver devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agbes, acompanhados de documentos que
comprovem a eleicdo de seus administradores.

6.2.2- Da Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

a) Prova inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unizo e Seguridade Social), estadual e Municipal,
esta ultima da sede da proponente; ’

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
e) Comprovante de Inscrigdo Municipal ou Alvara de licenga, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade.

7- RECURSOS FINANCEIROS
Os recursos financeiros para a execugéo deste Termo de Referéncia serzo alocados no orcamento
da Camara Municipal de Simé&o Pereira para o exercicio de 2024.

8- REFERENCIAS LEGAIS

Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
Constituicdo Federal, Art. 29 A.
Lei de Responsabilidade Fiscal.
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Sumula 100.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATAGCAO

9.1- O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.500,00 (onze mil e quinhentos reais), obtido
mediante a média das cotacées de pregos realizadas em mercado, pela agente de contratacéo,
servidora Ana Paula de Oliveira Fonseca, matricula n® 10-10.

10- ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
10.1- As despesas decorrentes da presente contratagao correréo a conta de recursos especificos
consignados na dotag&o orgamentaria prépria: 3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

PREPARADO POR
Simao Pereira (MG) \P W
Em: 09/12/2024. Ana Paula de Oliveira Fonseca
Agente de Contratacéo




