TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 015/2024

OBJETO:

Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos de Apoio
Administrativo em Langamento de Informacfes de Processos de Compras junto ao
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para Divulgacdo Centralizada e
Obrigatéria dos Atos Exigidos pela Lei n° 14.133/2021.

1. INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as condi¢cbes para contratagdo
de empresa especializada visando cumprir com as exigéncias da Lei n° 14.133/2021,
gue instituiu o novo marco legal das licitagcbes e contratos administrativos. A presente
contratacdo se faz necesséria devido a falta de mao de obra especializada na Camara
Municipal de Sim&o Pereira para desempenhar essa fungéo, tornando imprescindivel a
contratagdo de uma empresa terceirizada para garantir a correta divulgacédo dos atos
relacionados a processos de compras de forma centralizada e obrigatéria, conforme
determinado pela referida legislagao.

2. OBJETIVO:

O presente contrato tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigcos de apoio administrativo em langamento de informagdes de
processos de compras no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), garantindo
a transparéncia e conformidade dos procedimentos licitatérios realizados pela Camara
Municipal de Siméao Pereira, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

3. ESCOPO DO TRABALHO:
A empresa contratada sera responsavel por:

Receber as informagbes do setor de compras, analisar e cadastrar as informacg6es dos
processos de compras da Camara Municipal de Siméo Pereira no PNCP;

Realizar atualizagfes, correcdes e exclusdes de dados, quando necessério, para
manter a integridade e veracidade das informacdes cadastradas;



Prestar suporte técnico e administrativo aos usuarios internos da Camara relacionados
ao uso do PNCP;

Monitorar e garantir a conformidade dos procedimentos de cadastro com as diretrizes
estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

4. METODOLOGIA:
A metodologia a ser adotada pela empresa contratada incluira:

Estabelecimento de um canal de comunicacao eficiente com a Camara Municipal de
Simao Pereira para recebimento e validacdo das informagbes dos processos de
compras;

Utilizacdo de sistemas e ferramentas adequadas para o langcamento e gestdo das
informac6es no PNCP, em conformidade com os padrbes estabelecidos pelo 6rgéao
gestor do sistema;

Implementacdo de controles internos para garantir a qualidade e seguranca das
informacgfes cadastradas.

5. PRAZO:

O prazo para execucdo dos servigos sera até dezembro/2024, observando-se as
disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

6. RECURSOS NECESSARIOS:
Os recursos necessarios para a execugao do projeto incluem:

Recursos materiais: acesso a computadores, internet e softwares adequados para
utilizacdo do PNCP;

Recursos financeiros: Considerando honordrios, despesas operacionais e eventuais
custos adicionais.

7. CRITERIOS DE AVALIACAO:

Os servicos prestados pela empresa contratada serdo avaliados com base nos
seguintes critérios:

Precisdo e conformidade das informacgdes cadastradas no PNCP;
Cumprimento dos prazos estabelecidos para o cadastro e atualizacdo das informagoes;

Qualidade do suporte técnico e administrativo prestado aos usuarios internos da
Camara;



Observancia das normas e regulamentacdes aplicaveis, em especial a Lei n°
14.133/2021.

8. RELATORIOS E ENTREGAVEIS:

A empresa contratada deverda fornecer relatérios periédicos de acompanhamento das
atividades realizadas, bem como qualquer outro entregavel solicitado pela Camara
Municipal de Sim&o Pereira para fins de controle e monitoramento do contrato.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO:
9.1- Periodo de Prestacéo de Servigos:

A prestacédo de servigos abrangera todos os processos ocorridos no periodo de janeiro
a julho de 2024.

Valor Fixado para o Periodo de Janeiro a Julho de 2024:

O valor para a prestagéo de servicos de atualizagdo de todos 0s processos existentes
de janeiro a julho de 2024 sera de pago em parcela Unica apés envio dos referidos.

Condi¢des de Pagamento para o Periodo de Agosto a Dezembro de 2024:

Para o periodo de agosto a dezembro de 2024, o pagamento pelos servigos prestados
sera feito em 05 (cinco) parcelas iguais e sucessivas.

10. FORMA DE PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo realizados por meio de transferéncia bancéaria para a conta
indicada pelo prestador de servicos, devendo ser efetuados até 10 dias ap6s emissao
do documento fiscal.

11- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de Procedimento de
Dispensa de Licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco global.

11.2- EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:
11.2.1- Da Habilitagdo Juridica

a) cédula de identidade (RG), no caso de pessoa fisica;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;



c) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), no caso de
Microempreendedor Individual - MEI

d) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima
alteracdo, se houver devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores.

11.2.2- Da Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

a) Prova inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Seguridade Social),
estadual e Municipal, esta Ultima da sede da proponente;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,

e) Comprovante de Inscricdo Municipal ou Alvara de licenga, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade.

11. DISPOSICOES GERAIS:

Todas as demais condicbes e disposicdes referentes a prestacdo de servicos e
pagamentos estdo detalhadas no contrato principal, ao qual este termo de referéncia
esta vinculado.

12- REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1- O objeto incorpora-se em um s6 grupo para a obtencéo de pre¢os mais vantajosos
para a Camara Municipal, em razdo da economicidade, eficiéncia e racionalizagcéo de

custos.
Subcontratacéo
12.2- N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Execucgéo Contratual
12.3- N&o haveré exigéncia da garantia da execucao contratual.

13- ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO

13.1- O custo estimado total da contratacdo é de R$9.500,00 (nove mil e quinhentos
reais), obtido mediante a média das cotacdes de precos realizadas em mercado, pela
agente de contratacdo, servidora Ana Paula de Oliveira Fonseca, matricula 10-10.



14- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1- As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados na dotagao orgcamentaria propria:
3.3.90.39.00.1.01.01.01.031.0001.2.0002

PREPARADO POR

Simao Pereira (MG)

Em: 16/07/2024 Ana Paula de Oliveira Fonseca
Agente de Contratacdo




